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TEMATICA

Pentru examenul de promovare in grad profesional
SECRETAR , STUDII SUPERIOARE, gradul II

Actele de studii si documentele scolare in invagaméntul premliversitar'
Organizarea arhivel

Organizarea st functionarea sistemului national de invafmant

Coniractul individual de munca

Cunostinte de legislatie privind emiterea adreselor oficiale si a adeverintelor;
Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel)

Cunostinte generale de gramatic si ortografie a limbii roméne
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